
 

1 

 



 

2 

Formalización de demanda 

 

Ingresamos el usuario y la contraseña del Sistema de Notificaciones Electrónica (Sinoe), luego el 

código captcha, clic en el botón: Ingresar. 

 

 

Clic en la opción Mesa de Partes Electrónica (MPE). 

 

 

 

 

 

 



 

3 

En la barra superior seleccionamos la opción Presentación, luego opción: ESCRITO. 

 

Ingresamos los siguientes datos: 

- Distrito judicial 

- Instancia 

- Especialidad 

- Año 

- Número de expediente 

- Código cautelar 

Clic en el botón: Siguiente. 
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Luego de realizada la búsqueda de la Medida cautelar fuera del proceso, seleccionaremos el 

botón: Ingresar Escrito, para poder Formalizar la demanda. 

 

 

Clic en el botón: Aceptar, en la ventana de Confirmación. 
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Para registrar la formalización de la demanda, ingresamos los siguientes datos: 
- Documento (ESCRITO). 
- Sumilla (FORMALIZA DEMANDA). 
- Aranceles judiciales (Según corresponda). 
- Deposito judiciales (Según corresponda). 
- Tipo de presentante. 

 

 

Ingresamos los documentos a presentar, clic en la pestaña: Documento, para ingresar el escrito 

de la Formalización de la demanda, clic en el botón: Examinar. 
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Seleccionamos el documento PDF a ingresar, clic en el botón: Abrir. 

 

 

Se visualizará el registro del documento adjuntado. 

 

 

Clic en la pestaña Anexos para ingresar los anexos de la Formalización de la demanda, clic en el 

botón: Examinar. 
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Seleccionamos el documento PDF a ingresar, clic en el botón: Abrir. 

 

 

Se visualizará el registro del documento adjuntado, en los anexos es requisito realizar el detalle 

de cada uno de los anexos presentados, clic en el botón Agregar. 

 

Seleccionamos el Tipo de documento fuente, el rango de páginas del anexo, si el anexo es un 

documento para custodia debemos marcar la opción: Para custodia y seleccionar el tipo de 

documento, de lo contrario ingresamos la descripción, clic en el botón: Agregar, el registro se 

agrega a la lista detalle de contenido anexo, luego de registrar el detalle de cada anexo, clic en 

el botón Aceptar. 
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Se visualizará el registro de los anexos detallados. 

 

 

Para realizar la presentación de la Formalización de la demanda, clic en el botón: Presentar 

documento. 

Ingresamos los siguientes datos: 
- Proceso. 
- Materia. 

 
Clic en el botón: Aceptar. 
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Se mostrará un mensaje indicando el número del expediente principal generado, damos clic en 

el botón: Descargar. 

 

 

Se muestra el cargo de presentación generado indicando los datos registrados en la 

Formalización de la demanda. 
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